EC1/2231/2018

Zaproszenie do ztoZenia oferty o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
do 30 000 euro

(do zamdwienia nie stosuje sie ustawy Prawo zamowieri publicznych na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwienn publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku,
tj. Dz. U. z 2018, poz. 1986).

Postepowanie nr 927/D0O/BSU/2018 na Petnienie funkcji inspektora ochrony danych

l.Zamawiajacy
»EC1 tédz-Miasto Kultury” w todzi z siedzibg przy ul. Targowej 1/3, 90-022 t6dz, NIP: 725-197-
27-44, REGON: 100522238, wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Urzad
Miasta todzi pod nr RIK/2/2008.

Il.Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie bezpieczeristwa informacji w
szczegolnosci do petnienia funkcji ,Inspektora ochrony danych” (10D), zgodnie z art. 39
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
w zakresie okreslonym w niniejszej umowie, przepisach wewnetrznych Zleceniodawcy oraz
przepisach dotyczacych bezpieczenstwa informacji i danych osobowych.

2. Zakres i przedmiot ustug, o ktérym mowa w pkt 1 obejmuje w szczegolnosci:

1)

2)

3)

£l

L6DZ

petnienie funkcji ,Inspektora ochrony danych”, zgodnie z art. 39 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE w zakresie
nastepujgcych zadan (rozporzadzenie) oraz ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych Dz.U 2018 poz.1000;

informowanie administratora, przedmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktory
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych
i doradzanie w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw,
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4)

5)
6)

7)
8)

9)

dziatania zwiekszajgce Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na Zzadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia;

wspotpraca z organem nadzorczym;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, wtym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 Rozporzadzenia (RODO), oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach;

pomoc w rozwigzywaniu probleméw dotyczacych ochrony danych osobowych
zgtaszanych przez kierownikéw wewnetrznych komaérek organizacyjnych;
konsultowanie sytuacji, okolicznoéci oraz przyczyn, ktére moga doprowadzi¢ do
naruszenia ochrony danych osobowych i przeciwdziatanie tym okolicznosciom;
przygotowanie, opracowanie oraz pomoc we wdrozeniu dokumentéw wymaganych
przez RODO stosownie do wymagan wynikajacych z RODO i w miare publikacji
krajowych przepiséw o ochronie danych osobowych;

10) doradztwo w zakresie aktualizacji Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji,

w zakresie przygotowania ,EC1 t6dz - Miasto Kultury” w todzi do RODO
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE) poprzez przygotowanie dokumentacji oraz doradztwo w pracach oséb
uczestniczgcych we wdrozeniach zwigzanych z w/w Rozporzgdzeniem oraz ustawy
z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych Dz.U 2018 poz.1000”;

11) prowadzenie szkolern dla pracownikéw Zleceniodawcy z zakresu przyjetych

u Zleceniodawcy zasad bezpieczenstwa informacji i przetwarzania danych osobowych,

w szczegdlnosci:

a) dla nowych pracownikéw w miare ich zatrudniania — nie rzadziej niz raz w miesigcu,

b) dla wszystkich pracownikéw — okazjonalnie, w zwigzku z wdrazaniem lub zmiang
procedur w zakresie bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych, nie
rzadziej niz raz na kwartat,

c) dla wszystkich pracownikow — w miare zgtaszanych potrzeb, nie rzadziej niz raz na
kwartat.

l1l.Okres i czas realizacji zamowienia
Realizacja przedmiotu umowy rozpoczyna sie 1 stycznia 2019 i trwa nieprzerwanie do
31 grudnia 2019 r.

IV.Termin i forma ztozenia oferty
1. Oferte nalezy dostarczy¢ pocztg elektroniczng — scan podpisanego formularza oferty —
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zatgcznik nr 1. na adres mailowy da[atlecllodz.p! w terminie do 27.12.2018 r. do godziny
12:00 W tytule wiadomosci nalezy poda¢ dopisek: , Oferta 927 I0DO".

2. Zamawiajacy moze zmieni¢ termin sktadania ofert. Informacja o zmianie terminu sktadania
ofert zostanie opublikowanie na stronie internetowej na ktérej Zamawiajacy opublikowat
zaproszenie.

3. Zamawiajgcy przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ tres¢ zaproszenia
ofertowego.

4. Oferta ztoZzona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

5. Cena oferty jest ceng ryczattowa i powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie w PLN,
z doktadnoécig do drugiego miejsca po przecinku.

6. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg zamdwienia.

7. Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

8. W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowane stawki cenowe s wigzace
bez wzgledu na okolicznosci i niezmienne przez caty okres umowy.

9. Wykonawcy moga zadawac pytania do tresci zaproszenia, pytania nalezy przesyta¢ mailem
na adres wskazany w pkt. 1.

10. Zamawiajgcy odpowie na pytania, ktére wptynely najpdiniej na dwa dni przed terminem
skfadania ofert.

11. Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej, na ktorej
Zamawiajacy opublikowat zaproszenie.

V.Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajgcy oceni tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.
2. Nadestane oferty bedg oceniane wedtug kryterium najnizsza cena
3. Zamawiajacy jako najkorzystniejszg uzna oferte z najnizsza ceng brutto.
4. Zamawiajacy oceni oferty w kryterium cena na podstawie ceny brutto.

VI.Wybor oferty
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, przeznaczong na sfinansowanie
zamowienia w przypadku gdy Zamawiajacy nie ma moze zwiekszy¢ tej kwoty do
ceny najkorzystniejszej;

2) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie;

3) nie spetnia wymagan wynikajacych z niniejszego zaproszenia;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) Zawiera razgco niska ceng;

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzif sie na
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poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt 7.

2. Jezeli zaoferowana cena wydaje sig razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w
tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych wyliczenia ceny ,w szczegblnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamowienia,

2) wybranych rozwigzan technicznych,

3) wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla
wykonawcy,

4) oryginalnosci projektu wykonawcy,

5) kosztdw pracy, ktorych warto$c przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

6) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

7) wynikajagcym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowiazujacych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamdwienie;

8) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska;

9) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

3. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 12 lub $redniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o
ktérych mowa w ust. 1, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére
nie wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpily po wszczeciu
postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze
zwrocic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1.

4. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnieri
dotyczacych treéci zfozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z
zastrzezeniem pkt 7 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

7. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
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10.
11.

12.

13.

14.

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym zaproszeniem,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

O dokonanych poprawkach Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego

oferta zostata poprawiona.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przestania informacji o poprawieniu omytki moze

nie wyrazi¢ zgody na jej poprawienie, w takim przypadku jego oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktérego oferta zawiera najnizsza cene.

Wynik postepowania zostanie przekazany niezwtocznie Wykonawcom po jego zakoriczeniu,

za posrednictwem maila oraz opublikowany na stronie internetowej, na ktérej Zamawiajgcy

opublikowat zaproszenie.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca, uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy

moze wybrac kolejng najkorzystniejsza oferte wsrdd pozostatych ztozonych ofert.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawcom niewybranym w postepowaniu nie przystuguje prawo do roszczen

finansowych z tytutu przygotowania i ztozenia oferty.

Zamawiajgcy moze nie wybra¢ oferty najkorzystniejszej i uniewaini¢ postepowanie bez

wskazania przyczyny.

Vll.Istotne postanowienia umowy

Zamawiajacy zawrze umowe W oparciu o istotne postanowienia umowy stanowigce
zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

VIil.Warunki ptatnosci

Warunki pfatnosci zostaty doktadnie opisane w istotnych postanowieniach umowy
stanowigcych zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

1X.Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1.

Administratorem PanifPana danych osobowych jest ,EC1 tddi-Miasto Kultury” w todzi,
90-022 t6dz, ul. Targowa 1/3, tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: biuro@ecllodz.pl.
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Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w ,EC1 t6di-Miasto Kultury”
w todzi, 90-022 t4dz%, ul. Targowa 1/3, tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: ido@ec1lodz.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego na budowe sieci
teleinformatycznej;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreélonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODQ ***;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego

administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora

ochrony danych osobowych.
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" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym
Z ustawg Pzp oraz nie moZe naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

X.Dodatkowe informacje

1. Zamawiajacy ma prawo wezwac do uzupetnienia oferty.

2. Zaproszenie do ztozenia oferty nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu
cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze ztozeniem
zamowienia przez Zamawiajacego inie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze
strony Wykonawcy do zawarcia umowy.

3. W przypadku wybrania oferty wykonawcy nieprowadzacego dziatalnoéci gospodarczej
istotne postanowienia umowy (zatgcznik nr 2 do zaproszenia) zostanie dostosowany do
przepiséw ustawy o minimalnym wynagrodzenia, a wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢
oswiadczenie dla celéw ustalenia obowigzku ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego z tytutu wykonywanej umowy.

4. W sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem informacji udziela:
Marcin Jagodzinski, mail: m.jagodzinski[at]ecllodz.pl, tel.: 42 600 6169

5. Zaftgczniki stanowigce integralng cze$¢ zaproszenia:

1) Formularz oferty;
2) Istotne postanowienia umowy.
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