Zarzadzenie Nr 5 /2017
z dnia/stycznia 2017 r.
Dyrektora ,,EC1 tédZ-Miasto Kultury” w todzi

W sprawie wprowadzenia Regulaminu zamdéwien publicznych
»EC1 tédz-Miasto Kultury” w todzi

Na podstawie § 8 ust 1 Statutu ,EC1 £o6d2-Miasto Kultury” w kodzi, ktérego tekst jednolity stanowi
Zatacznik do uchwaty Nr XVIII/408/15 Rady Miejskiej w todzi z dnia 7 pazdziernika 2015 roku
zmieniajgcej uchwate w sprawie utworzenia i nadania statutu instytuciji kultury pod nazwg ,EC1 todz
= Miasto Kultury” w todzi; oraz na podstawie §2 ust. 2 i 7 Regulaminu organizacyjnego ,EC1 t6d# -
Miasto Kultury” w todzi stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 23/2015 z dnia 27 listopada 2015,
w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego ,EC1 £6d7 - Miasto Kultury” w todzi;

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w ,EC1 tddi-Miasto Kultury” w todzi ,Regulamin zaméwien

publicznych”, zwany dalej ,Regulaminem”. Tre$¢ Regulaminu, stanowi zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komérek organizacyjnych, pracownikom
samodzielnych stanowisk pracy oraz innym pracownikom odpowiedzialnym za organizacje
i koordynacje pracy komorek , EC1 £édz-Miasto Kultury” w todzi.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 21/2016 z dnia 23 marca 2016 roku Dyrektora ,EC1 tédz-Miasto Kultury”
w todzi w sprawie wprowadzenia Regulaminu zakupéw i zaméwien publicznych ,EC1 t6dz-Miasto
Kultury” w todzi.

§4
Do postgpowan wszczetych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie
postanowienia Zarzadzen obowigzujacych w dniu wszczecia postepowania.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
,EC1 tédz — Miasto

I revarmile =
.U, KNIETOWNIKA

LZIaty Organizacvineao

T o S bl Pawet Kowalczyk

“!Q ! LY - Kierg 1 P i 1 i
cf‘u'jafab&\ Zumoy -J.N.i‘-\-l‘i;j. nyeh / (.}’k nr : 1
RiaQWnk | ] i



Zatacznik do Zarzadzenia nr 5J/2017
z dnia®/stycznia 2017r.

Regulamin zaméwien publicznych.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. Regulamin okresla planowanie, system i organizacje udzielania zamoéwien publicznych w ,,EC1 £6dz -
Miasto Kultury” w todzi na dostawy, ustugi i roboty budowlane w ramach srodkéw finansowych,
ktorymi jednostka dysponuje, niezaleznie od zrodet ich pochodzenia.

2. W przypadku wydatkéw finansowanych ze $rodkow, dla ktérych przewidziano dodatkowe zasady
udzielania zamowien publicznych stosuje sie dodatkowo te zasady.

3. Zapisy niniejszego regulaminu stosuje sie do wszystkich zamdéwien publicznych, w tym réwniez
okreslonych w art. 4 i 4 d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

,EC1 todi-Miasto Kultury” w todzi przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie

zamoéwienia publicznego na zasadach i zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz aktami
wykonawczymi do tych ustaw.

§2

llekro¢ w regulaminie mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

dostawach — nalezy przez to rozumiec dostawy w rozumieniu art. 2 pkt. 2 ustawy Pzp;

Gtownym Ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ Giownego Ksiegowego "EC 1 tédZz — Miasto
Kultury” w todzi, zastepce Gtownego Ksiegowego lub osobe upowazniong przez Gtdéwnego
Ksiegowego ,,EC1 £6d?Z — Miasto Kultury” w todzi;

Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec kierownika wydziatu, dziatu
lub innego wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za organizacje i prace wyodrebnionej
komorki organizacyjnej w ,,EC1 £6dZ = Miasto Kultury” w todzi;

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec Dyrektora ,EC1 tédz-Miasto Kultury”
w todzi;

Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumiec organ kolegialny powotany Decyzjg Dyrektora
,EC1 tédi-Miasto Kultury” w todzi, ktérego celem jest przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego;

komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumiec¢ specjalistyczny oddziat, wydziat, dziat, zespot,
lub samodzielne stanowisko pracy;

kontroli — nalezy przez to rozumie¢ kontrole polegajgcg na weryfikacji procedur stosowanych
przy udzielaniu zamowien publicznych, o ktérych mowa w regulaminie;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte w rozumieniu art. 2 pkt. 5 ustawy Pzp;
planie finansowym - nalezy przez to rozumiec plan finansowy ,EC1 £todz-Miasto Kultury” w todzi;
planie inwestycyjnym - nalezy przez to rozumiec¢ plan inwestycyjny ,EC1 todz-Miasto Kultury”
w todzi;

planie zamdwiern — nalezy przez to rozumie¢ Plan zamdwien publicznych ,EC1 tdédzi-Miasto
Kultury” w todzi;

planie postepowan — nalezy przez to rozumiec plan postepowan o udzielenie zamowienia,
o ktérym mowa w art. 13a ustawy Pzp;

planach zamowien komorek — nalezy przez to rozumie¢ plany sktadane przez komorki
organizacyjne obejmujgce zamowienia planowane przez dang komarke w kolejnym roku;



14)

15)
16)
17)
18)
19)

20)

21)
22)

23)

24)
25)

26)

pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki organizacyjnej
wykonujgcego na polecenie kierownika komérki organizacyjnej czynnosci zwigzane z udzieleniem
zamoéwienia publicznego;

przedmiocie zamdwienia — nalezy przez to rozumiec dostawy, ustugi lub roboty budowlane:
regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumiec roboty budowlane w rozumieniu
art. 2 pkt 8 ustawy Pzp;

szacunkowej wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumieé¢ wartoéé zamowienia, ustalong
przez Zamawiajgcego z nalezyta starannoscig — bez podatku od towardw i ustug (VAT);

umowie ramowe;j - nalezy przez to rozumie¢ umowe ramowa w rozumieniu art. 2 pkt 9a ustawy
pzp;

umowie - nalezy przez to rozumieé zgodne os$wiadczenie woli Zamawiajgcego i Wykonawcy
ustalajgce ich wzajemne prawa lub obowigzki w zakresie realizacji zaméwienia publicznego;
ustugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 2 pkt. 10 ustawy Pzp;

ustawie Pzp— nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164);

wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ komérke organizacyjna lub samodzielne stanowisko
pracy, wystgpujaca z wnioskiem o udzielenie zamowienia publicznego;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ wykonawce w rozumieniu art. 2 pkt. 11 ustawy Pzp;
zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne w rozumieniu
art. 2 pkt 13 ustawy Pzp;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiec¢ ,EC1 tédz-Miasto Kultury” w todzi.

§3

PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.
Podstawg realizacji planowanych zamdwieri publicznych jest zatwierdzony plan finansowy, plan
zamowien publicznych.
Udzielanie zaméwien publicznych odbywa sig zgodnie z planem finansowym, planem zaméwien
publicznych.
Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z naleiyta starannoscia, zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie Pzp.
Do przeliczenia wartosci zamowier publicznych nalezy przyja¢ kurs zfotego w stosunku do euro
w wielkosci podanej w aktualnie obowigzujgcym rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia
wartosci zamowien publicznych. W przypadku zmiany kursu pracownicy merytoryczni zostang
o tym fakcie powiadomieni mailowo przez pracownika zaméwien publicznych.
Na kazdy rok Zamawiajacy sporzadza plan postepowar w celu ustalenia planowanych wartosci
zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.
Po przyjeciu planu finansowego, Zamawiajagcy moze przekazaé¢ Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej lub zamiesci¢ na stronie internetowej w miejscu wyodrebnionym dla zamowien,
zwanym ,profilem nabywcy”, wstepne ogtoszenie informacyjne o planowanych w terminie
nastgpnych 12 miesigcy zamoéwieniach lub umowach ramowych.
Kierownicy komérek organizacyjnych, w oparciu o wzér stanowigcy zatacznik nr 1 do Regulaminu,
przygotowujg plany zamoéwien komaérek organizacyjnych.
Kierownicy komarek organizacyjnych, w terminie 7 dni od dnia zatwierdzenia planu finansowego,
sktadajg pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie procedur z zakresu zamoéwier
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10.

a1

12.

13,

14.

15,

16.

17.

18.

19,

publicznych, uzgodnione z Gtéwnym Ksiggowym, plany zamdwien komaérek organizacyjnych,

sporzgdzone w oparciu o zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie procedur z zakresu zamowien publicznych, w oparciu

o plany zaméwien komdrek organizacyjnych, w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia planu

finansowego, przygotowuje projekt planu postepowan zawierajgcy w szczegdlnosci informacje

dotyczace:

1) przedmiotu zamowienia;

2) rodzaju zamoéwienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi;

3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamoéwienia;

4) orientacyjnej warto$ci zamoéwienia;

5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym.

Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie procedur z zakresu zamowien publicznych,

po uzgodnieniu planu postepowan z Glownym Ksiegowym, przedktada go Kierownikowi

Zamawiajgcego celem zatwierdzenia.

Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie procedur z zakresu zamowienn publicznych,

przygotowujac projekt planu postepowan, ma prawo do definiowania i zmian grup rodzajowych.

Nie ztozenie planéw zamowien przez komdrki organizacyjne w terminie wskazanym

w ust. 8, uniemozliwi przygotowanie projektu planu postepowan, w terminie wskazanym

w ust. 9 i realizacje zamowien z uwagi na brak mozliwosci okreslenia trybu udzielenia zamoéwienia

oraz skutkowac bedzie wstrzymaniem realizacji zamowien publicznych dla danej komorki.

Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie procedur z zakresu zamowien publicznych,

po zatwierdzeniu planu postepowan przez Kierownika Zamawiajgcego, niezwtocznie przekazuje

go Kierownikom komérek organizacyjnych. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie procedur

z zakresu zamdwien publicznych moze do planu postepowan zatgczy¢ dodatkowe informacje,

dotyczgce w szczegdlnosci stopnia jego realizacji.

W terminie nie pdzniejszym niz 30 dni od dnia przyjecia planu finansowego, pracownik

odpowiedzialny za prowadzenie procedur z zakresu zamowien publicznych, zamieszcza na stronie

internetowej zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego plan postepowan.

Zatwierdzony plan postepowan podlega zmianom w przypadku:

1) zmiany planowanej wartosci zamowienia;

2) zmiany terminu realizacji zamdwienia;

3) rezygnacji z realizacji zamdéwienia;

4) zmian organizacyjnych Instytucji, ktére wptywajg na udzielanie zamdwien.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 15, Kierownicy komorek

organizacyjnych zobowigzani sg niezwtocznie ztozy¢ pracownikowi odpowiedzialnemu

za prowadzenie procedur z zakresu zamowien publicznych wniosek o zmiane planu postepowan,

wraz ze szczegOtowym uzasadnieniem zmian. Wniosek musi by¢ uprzednio zatwierdzony

przez Gtéwnego Ksiegowego.

W przypadku zaistnienia innych, niz wymienione w ust. 15, szczegdlnie uzasadnionych

okolicznosci, Kierownicy komérek organizacyjnych zobowigzani s niezwlocznie ztozy¢

pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie procedur z zakresu zamdwien publicznych

wniosek o zmiane planu postepowan. Wniosek wraz z uzasadnieniem musi by¢ uprzednio

zaakceptowany przez Gtéwnego Ksiegowego oraz zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego.

Btednie ztozony wniosek o zmiane planu postepowan wraz z uzasadnieniem podlega zwrotowi

do danej komarki organizacyjnej.

Na podstawie poprawnie ztozonego wniosku o zmiane planu postepowan, pracownik

odpowiedzialny za prowadzenie procedur z zakresu zamowien publicznych niezwtocznie
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20.

10.

przygotowuje ujednolicony tekst planu postepowan i przekazuje go Kierownikom komérek
organizacyjnych oraz Gtéwnemu Ksiegowemu.

Podstawa przygotowania planu postepowari jest zatwierdzony plan zaméwieri publicznych.

§4
UCZESTNICY | ICH ZADANIA W PROCESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.
Za udzielenie zamoéwien publicznych odpowiada Kierownik Zamawiajacego.
W procesie udzielania zamdwien publicznych uczestnicza:
1) Wnioskodawcy,
2) Komisja Przetargowa albo osoba wskazana do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego albo podmiot wskazany do przeprowadzenia postepowania
0 udzielnie zamdwienia publicznego,
3) Komérka organizacyjna wtasciwa do spraw zakupow,
4) Komdrka organizacyjna wtasciwa w sprawach zamowien publicznych,
5) Komérka organizacyjna do spraw zarzadzania srodkami finansowymi przeznaczonymi na cele
inwestycyjne,
6) Gtowny Ksiegowy,
7) Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona,
Do obowigzkéw wnioskodawcy nalezy:
1) przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia;
2) oszacowanie wartosci przedmiotu zaméwienia zgodnie z ustawag Pzp i niniejszym
regulaminem;
3) wskazanie wykonawcy o ile jest znany wraz z uzasadnieniem;
4) zozenie wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego w komérce organizacyjnej wiasciwej
do spraw zakupow;
5) wskazanie osoby lub oséb do komisji przetargowej;
6) Realizacji uméw zawartych w wyniku przeprowadzenia procedury o udzielenie zaméwienia
publicznego.
Opisu przedmiotu zaméwienia nalezy dokonac w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Szacunkowg wartosci przedmiotu zamdéwienia nalezy ustali¢ z nalezytg starannoécia, w terminie
nie dtuzszym niz na 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku.
Komisje Przetargowg w drodze decyzji powotuje, odwotuje lub zmienia jej sktad Kierownik
Zamawiajgcego. Wzor Decyzji o powotaniu Komisji Przetargowej stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.
Kierownik Zamawiajacego moze nie powota¢ komisji przetargowej, wskazujac albo osobe
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego albo podmiot
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
W przypadku wskazania osoby albo podmiotu o ktérym mowa w ust. 7 przepisy dotyczace komisji
przetargowej stosuje sie odpowiednio.
Komisja Przetargowa dziata na zasadach okreslonych przez Kierownika Zamawiajacego
w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Do obowigzkéw Komérki organizacyjnej wlasciwej do spraw zakupdow nalezy:
1) przyjecie wniosku o ktérym mowa w ust. 3. pkt. 4);
2) prowadzenie rejestru wnioskow:
3) przypisanie wniosku do wtasciwe]j pozycji w planie zamdwien publicznych;
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4)

5)

6)

przekazanie wniosku do komorki wiasciwej w sprawach zamowien publicznych, w przypadku
gdy szacunkowa wartos¢ zamoéwienia, warto$¢ w planie postepowan lub inne okolicznosci
kwalifikujg zamowienie do przeprowadzenia procedury okreslonej ustawg Pzp;

realizacji zamowienia publicznego, w przypadku gdy szacunkowa wartos¢ zaméwienia, wartos¢
w planie postepowan lub inne okolicznosci kwalifikujg zamodwienie do przeprowadzenia
procedury innej niz opisana w ustawie Pzp;

archiwizacja, wnioskdw o udzielnie zamowienia publicznego oraz umadw zawartych w wyniku
przeprowadzenia procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz dialogéw technicznych.

11. Do obowigzkow komorki organizacyjnej wiasciwej w sprawach zamowien publicznych nalezy
w szczegolnoscei:

12.

13.
14.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

sporzgdzenie planu zamowien publicznych oraz planu postepowan;

czuwanie nad przestrzeganiem zasad, form i termindw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

zamieszczanie w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Biuletynie Zamoéwien Publicznych,
na stronie internetowej oraz udostepnianie w siedzibie Zamawiajgcego ogtoszen o wszczeciu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, informacji o ich rozstrzygnieciu,
ogloszen o udzieleniu zamdwienia, ogtoszen o zmianie oraz innych ogtoszen przewidzianych
przepisami w zakresie zamowien publicznych;

sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia odpowiedniej do opisu
przedmiotu zamowienia, wymagan technicznych badi uzytkowych okreslonych przez
uzytkownika, wnioskodawce lub powotang komisje przetargowsg;

prowadzenie na biezagco dokumentacji postepowania w tym sporzadzanie protokotu
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

wykonywanie innych czynnosci, przewidzianych w ustawie Pzp, zwigzanych ze skutecznym
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zawarciem umowy
z wybranym wykonawcg lub uniewaznieniem postepowania;

wykonywanie czynnosci zwigzanych z wniesionymi przez Wykonawcow $rodkami ochrony
prawnej;

zamieszczanie dokumentow i informacji zwigzanych z przebiegiem postepowania w wersji
elektronicznej na stronie internetowej;

Sporzadzenia sprawozdania z udzielonych zamowien publicznych;

Archiwizowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych przeprowadzonych procedur
o0 udzielenie zamowienia publicznego.

Komodrka organizacyjna do spraw zarzadzania srodkami finansowymi przeznaczonymi na cele
inwestycyjne potwierdza posiadanie $rodkdw finansowych w planie inwestycyjnym.

Gtowny Ksiegowy potwierdza zabezpieczenie $srodkow finansowych na planowane zamdwienia.
Kierownik Zamawiajgcego w ramach prowadzonego postepowania zatwierdza:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

wniosek o udzielenie zamowienia publicznego;

zapytanie ofertowe;

odpowiedzi na pytania wykonawcow;

protokot z wyboru wykonawecy;

informacje o wyniku postepowania.

decyzje o powofaniu komisji przetargowej albo wskazanie osoby albo podmiotu
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ze wskazaniem
trybu udzielenia zamdwienia publicznego;

tres¢ ogloszenia o zamowieniu w postepowaniach prowadzonych w trybie, dla ktérego
ustawa Pzp przewiduje takie ogtoszenie oraz zmiany tych ogtoszen;



15,

10.

11.

12,

8) treé¢ zaproszer w postepowaniach prowadzonych w trybie, dla ktérego ustawa Pzp
przewiduje takie zaproszenie wraz z listg wykonawcéw, do ktérych zaproszenie ma zostac
wystane;

9) specyfikacje istotnych warunkdw zaméwienia oraz jej zmiany;

10) odpowiedzi na pytania wykonawcdw w wyniku, ktorych zmianie ulega specyfikacja istotnych
warunkéw zaméwienia i/lub ogtoszenie o zamoéwieniu;

11) wniosek w sprawie akceptacji wyniku postepowania, w tym wykluczenia Wykonawcow,
odrzucenia ofert, zwigkszenia $rodkéw przeznaczonych na realizacje zaméwienia badz
uniewaznienia postepowania;

12) inne czynnosci niewymienione w ust. 14 wykonuje komisja przetargowa albo wskazana osoba
albo wskazany podmiot.

W przypadku nieobecnosci Kierownika Zamawiajacego jego obowiazki zwigzane z zaméwieniami

publicznymi petni osoba przez niego upowazniona.

§5
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
— DIALOG TECHNICZNY.
Niniejszy rozdziat okresla zasady prowadzenia dialogu technicznego (zwany dalej ,dialogiem”),
mogacego poprzedzac wszystkie postepowania.
Dialog jest prowadzony na podstawie art. 31a ustawy Pzp.
Dialog prowadzony bedzie w sposéb zapewniajagcy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rownego traktowania uczestnikow dialogu i oferowanych przez nich rozwigzan.
Strona biorgca udziat w dialogu nie bedzie podlegata wykluczeniu z ewentualnego postepowania
wszczetego po przeprowadzeniu dialogu.
Czynnosci  zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem dialogu wykonuja osoby
zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.
O wszczgcie dialogu wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego, Kierownik komérki orga nizacyjnej
odpowiedzialnej za przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia (w oparciu 0 wzér stanowigcy
zatgcznik nr 4 do Regulaminu).
Kierownik Zamawiajacego wyrazajac zgode na przeprowadzenie dialogu wskazuje osobe/osoby
upowaznione do jego prowadzenia (wzér upowaznienia stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego
regulaminu).
Dialog zostaje wszczety zgodnie z art. 31b ustawy Pzp poprzez zamieszczenie informacji na stronie
internetowej.
Informacjg o dialogu, o ktérej mowa w ust. 8 powinna co najmniej zawierac: krotki opis
przedmiotu dialogu, termin i miejsce zgtaszania wnioskéw o udziatu w dialogu, warunki udziatu
w dialogu i inne informacje o ile ich zmieszczenie bedzie istotne dla przeprowadzenia dialogu.
Whioski o udziat w dialogu powinny zawiera¢ co najmniej: nazwe, adres, nr. Tel., nr fax, Adres
e-mail podmiotu zgfaszajgcego sie do dialogu oraz imie i nazwisko osoby/oséb upowaznionych do
prowadzenia dialogu.
Osoba/osoby upowaznione do przeprowadzenia dialogu dokonujg oceny zgtoszen i przekazuje
zaproszenia do dialogu zakwalifikowanym podmiotom. Zaproszenie powinno zawieraé
co najmniej szczegotowy zakres tematéw, ktore beda przedmiotem dialogu i/lub termin
zakonczenia dialogu oraz niniejszy regulamin lub wskazywaé¢ miejsce gdzie podmiot moze
zapoznac sie z trescig niniejszego regulaminu.
Osoba/osoby prowadza dialog z zakwalifikowanymi podmiotem/podmiotami w formie ustnej
(bezposrednie spotkanie i/lub rozmowa przez telefon lub inny érodek komunikacji bezposredniej)
i/lub pisemnej (e-mail, faks, list).
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Dialog co do zasady jest prowadzony w jezyku polskim i ma charakter jawny z zastrzezeniem
ust. 14.

Podmioty biorgce wudziat w dialogu moga zastrzec informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Dialog prowadzi sie do dnia, w ktérym Zamawiajacy pozyska mozliwe do wykorzystania informacje
i/lub do terminu wskazanego w zaproszeniu do dialogu.
0 zakonczeniu dialogu Zamawiajacy informuje wszystkich uczestnikow.
W terminie 14 dni od zakonczeniu dialogu osoba/osoby prowadzace dialog zobowigzane s3
do sporzadzenia ipodpisania protokotu z przeprowadzonego dialogu oraz przekazania go
do komarki organizacyjnej wiasciwej do spraw zakupow.

Protokot z dialogu jest jawny i podlega opublikowaniu na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Podmiot/podmioty bioragce udziat w dialogu, przenosza na Zamawiajacego autorskie prawa
majgtkowe w zakresie umozliwiajgcym Zamawiajagcemu wykorzystanie rozwigzan stanowigcych
przedmiot praw autorskich w zakresie niezbednym do opisu przedmiotu zamoéwienia,
opracowania specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia oraz projektu umowy.
Podmiot/podmioty biorgce udziat w dialogu przekazujgc rozwigzania stanowigce przedmiot praw
autorskich, udziela Zamawiajgcemu bezwarunkowej zgody na wykorzystanie utworu w catosci
lub czesci, jak rowniez oéwiadcza, ze wykorzystanie utworu nie narusza praw osob trzecich.
Kierownik Zamawiajgcego ma prawo stwierdzi¢ niewazno$¢ czynnosci podjetych z naruszeniem
prawa.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie osoby i podmioty biorgce udziat
w dialogu obowigzuja:

1) przepisy ustawy Pzp,

2) decyzje podjete przez Kierownika Zamawiajgcego.

§6
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
— SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA.
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia wnioskodawca szacuje z nalezyta

starannoscig warto$¢ zamowienia, zgodnie z art. 32-35 ustawy pzp, w szczegdlnosci w celu
ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w Planie finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskainika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gitdwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.



Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloci robot budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro okre$lonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow wydanym
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej
I zafaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej
wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcaow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data dokonania
wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartoéci zamoéwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoéci zaméwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§7
WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Kierownicy komérek organizacyjnych zgtaszaja do komérki organizacyjnej wtaéciwej do spraw

zakupow wnioski o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie ze wzorem wniosku stanowigcym

zafacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu zataczajac do wniosku dokument potwierdzajgcy
dokonanie nalezytego szacowania przedmiotu zaméwienia zgodnie z §6 Regulaminu.

Whioski, o ktéorych mowa w ust. 1 podlegaja akceptacji w zakresie posiadanych kompetencji,

W hastepujacej kolejnosci przez:

1) Kierownika komérki organizacyjnej wystepujacej z wnioskiem o udzielenie zaméwienia
publicznego,

2) Kierownika komérki organizacyjnej wtasciwej do spraw zakupdw, w celu dokonania rejestracji
wniosku oraz w zakresie zgodnosci wniosku z planem postepowaniem,

3) Kierownika komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw zamodwieri publicznych -
potwierdzajgcym przyjecie wniosku do realizacji zgodnie z ustawa Pzp, o ile szacunkowa
wartos¢ zamowienia lub warto$¢ planu postepowan kwalifikuje wniosek do realizacji, zgodnie
z procedurg wynikajaca z ustawy Pzp,

4) osobe z obstugi prawnej - pod wzgledem formalno-prawnym - o ile zawarta zostanie umowa
w formie pisemne;j,

5) Gtéwnego Ksiegowego — pod wzgledne zgodnosci wniosku z planem finansowym
i potwierdzeniem posiadania srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia,

6) Kierownika Zamawiajacego — wyrazenie lub niewyrazenie zgody na wszczecie procedury
udzielania zamowienia publicznego.

Podstawa wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest wniosek, o ktérym
mowa w ust. 1, zarejestrowany i zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego.

Whniosek sporzgdza sie w jednym egzemplarzu.

Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego wniosek przekazywany jest do komorki

organizacyjnej wtasciwej do spraw zakupow.

W przypadku gdy szacunkowa wartos¢ zaméwienia lub warto$¢ w planie lub inne okolicznoéci

nie kwalifikujg zamoéwienia do procedury opisanej w ustawie pzp. realizacje postepowania



0 udzielenie zamoéwienia publicznego dokonuje komdrka wtasciwa do spraw zakupdéw, zgodnie
z postanowieniami §8 i §9 niniejszego regulaminu.

§8
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO , KTOREGO
WARTOSC PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NIE PRZEKRACZA 20 000 ZtOTYCH

1. Niniejszy rozdziat okresla zasady i procedure udzielenie zamoéwiern publicznych, ktérych
szacunkowa wartos¢ lub wartos¢ w planie nie przekracza kwoty 20 000 zt netto.

2.  Wnhnioskodawca sktada wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego do komorki organizacyjnej
wtasciwej do spraw zakupdw na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 7 do regulaminu.

3. Komorka organizacyjna wiasciwa do spraw zakupéw rejestruje wniosek i sprawdza czy w planie
postepowan, zatwierdzonym przez Kierownika Zamawiajgcego, obowigzujgcym w danym roku
budzetowym, zamdwienia moze by¢ zrealizowane bez zastosowania przepisow ustawy Pzp.
W przypadku gdy zamdwienie nie jest objete planem postepowar, ale jego realizacja jest
konieczna i wynika z sytuacji, ktérej Zamawiajgcy nie mogt przewidzie¢, dopuszczalne jest
udzielenie zamowienia na warunkach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

4. W przypadku gdy zamdwienie moze by¢ realizowane bez stosowania ustawy Komoérka wiasciwa
do spraw zakupow dokonuje wyboru wykonawcy w taki sposéb, aby wydatek poniesiony zostat
zrealizowany:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw;

2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje przyjetych zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

5. Wyboru wykonawcy zamowienia dokonuje sie zgodnie z zasadami gospodarnosci, celowosci,
legalnosci i rzetelnosci wydatkowania srodkow finansowych.

6. W przypadku gdy zamdwienie nie moze byc¢ realizowane bez stosowania ustawy, Komorka
wiasciwa do spraw zakupow przekazuje wniosek do komorki wtasciwej do spraw zamoéwien
publicznych.

7. Zamowienie publiczne bedzie realizowane u wykonawcy, wskazanego przez wnioskodawce.

8. W przypadku nie wskazania wykonawcy, komdrka organizacyjna wtasciwa do spraw zakupdéw
moze samodzielnie wyznaczy¢ wykonawce z zachowaniem postanowier ust. 4, lub przeprowadzi¢
procedure wyboru zgodnie z §9.

9. Realizacja zamodwienia publicznego moze nastapi¢ po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego wniosku, o ktérych mowa w § 7 ust. 1.

§9
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA, KTOREGO SZACUNKOWA WARTOSC PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA PRZEKRACZA KWOTE 20 000 ZtOTYCH NETTO ALE NIE PRZEKRACZA KWOTY
KWALIFIKUJACE) ZAMOWIENIE DO REALIZACJI ZGODNIE Z PROCEDURA OPISANA W USTAWIE PZP,
LUB INNE PRZESEANKI WYLACZAJA OBOWIAZEK STOSOWANIA USTAWY PZP

1. Whnioskodawca sktada wniosek o udzielenie zamowienia publicznego do komorki organizacyjnej
witasciwej do spraw zakupdw na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 7 do regulaminu.

2. Komorka organizacyjna wiasciwa do spraw zakupoéw rejestruje wniosek i sprawdza czy w planie
postepowan, zatwierdzonym przez Kierownika Zamawiajgcego, obowigzujgcym w danym roku
budzetowym, zamodwienia moze byc¢ zrealizowane bez zastosowania przepisow ustawy Pzp.
W przypadku gdy zamowienie nie jest objete planem postepowan, ale jego realizacja jest
konieczna iwynika z sytuacji, ktorej Zamawiajagcy nie mogt przewidzie¢, dopuszczalne jest
udzielenie zamoéwienia na warunkach okreslonych w niniejszym Regulaminie.
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W przypadku, gdy zamdwienie moze byc¢ realizowane bez stosowania ustawy, a wartos¢
szacunkowa zamowienia przekracza kwote 20000 ztotych netto, Komdrka wiaéciwa do spraw
zakupow dokonuje wyboru wykonawcy spoéréd wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte.
Zaproszenie do ztozenia oferty mozna wystac poczty elektroniczng lub faksem do co najmniej
trzech wykonawcéw lub umiescic na stronie Internetowe;j.
Zaproszenie do ztozenia oferty powinno zawiera¢ w szczegéInosci:
1) doktadny opis przedmiotu zamdwienia zawierajacy zakres rzeczowy oraz istotne warunki jego
realizacji,
2) opis sposobu obliczenia ceny oferty,
3) termin wykonania zamdéwienia,
4) kryterium oceny ofert,
5) termin ztozenia oferty,
6) zapis o mozliwosci nie dokonania wyboru oferty bez podania przyczyn,
7) Istotne postanowienia umowy o ile w wyniku udzielenia zaméwienia zostanie zawarta umowa
w formie pisemnej,
8) inne elementy istotne dla realizacji zaméwienia.
Opis przedmiotu zamowienia scharakteryzowany w zapytaniu ofertowym powinien by¢
sporzgdzony w sposéb, ktéry zapewnia réwne traktowanie wykonawcow.
Kazde zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ klauzule nastepujgcej treéci: ,Zlozenie niniejszego
zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego i otrzymanie
w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze ztozeniem zamdwienia przez "EC1 t6dz —
Miasto Kultury” w todzi i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony wykonawcy
do zawarcia umowy”.
Wyboru wykonawcy zaméwienia dokonuje sie zgodnie z zasadami gospodarnoéci, celowosci,
legalnosci i rzetelnosci wydatkowania $rodkdw finansowych na podstawie ztozonych ofert
w oparciu o przyjgte kryteria oceny ofert oraz z zachowaniem zasady iz poniesiony wydatek
zostanie zrealizowany:
1) wsposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow;
2) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje przyjetych zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach w szczegélnosci w przypadku wystapienia awarii,
zasady okreslone w ust. 2 -5 i 7 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zaméwienia,
dokonanie weryfikacji cen oraz innych elementéw istotnych dla realizacji zaméwienia nie jest
mozliwe lub gospodarczo uzasadnione.
Odstapienie od weryfikacji cen oraz innych elementéw istotnych dla realizacji zamodwienia
z przyczyn wskazanych w ust. 9, nie zwalnia z obowigzku dokonania wyboru wykonawcy
zamowienia z uwzglednieniem zasad okreslonych w ust. 6 i 8.
Komodrka organizacyjna wiasciwa do spraw zakupéw ma obowigzek pisemnie udokumentowaé
przeprowadzenie czynnosci opisanych w ust. 2 - 8, poprzez sporzadzenie protokotu z zapytania
ofertowego wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.
W przypadkach wymienionych w ust. 9, komdrka organizacyjna wtaéciwa do spraw zakupéw
wypetnia protokét zzapytania ofertowego, obejmujacy opis przyczyn, z powodu ktérych
odstgpiono od pordwnania cen oraz innych elementéw istotnych dla realizacji zaméwienia.
Protokét z zapytania ofertowego sporzadza pracownik merytoryczny prowadzacy postepowanie
i przedktada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.
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14.

15.
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Zamowienia mozna udzieli¢ wykonawcy, ktéry po przeprowadzeniu procedury, o ktérej mowa
w niniejszym paragrafie zfozyt najkorzystniejszg oferte lub w przypadku zlozenia tylko jednej
oferty, temu wykonawcy, ktory ztozyt oferte.

Udzielenie zamoéwienia moze nastapi¢ po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego wniosku,
o ktéorym mowa w 7 ust. 1, i protokotu z zapytania ofertowego, o ktdrych mowa w ust. 14.

§10
UMOWY ZAWIERANE W WYNIKU PRZEPROWADZENIA PROCEDURY OPISANEJW §819
W wyniku przeprowadzenia procedur opisanych w §8 i §9 zawarta zostaje umowa z tym, ze umowa
w formie pisemnej jest wymagana, jezeli wystepuje przynajmniej jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

1) zawarcie umowy w formie pisemnej wymagane jest na podstawie odrebnych przepisow
albo w przypadku umow o dzieto albo zlecenia zawieranych z osobg fizyczng nieprowadzacy
dziatalnosci gospodarczej, bez wzgledu na wartos¢ umowy;

2) zamowienie dotyczy, w szczegolnosci, dostaw, robdt budowlanych lub ustug o charakterze
ciggtym, realizowanych w ciggu roku budzetowego, w przypadku, ktérych nalezy szczegétowo
sprecyzowac warunki i termin realizacji zamowienia oraz inne istotne dla Zamawiajgcego
elementy , bez wzgledu na wartos¢ umowy.

Umowy powinny zawiera¢ w szczegdlnosci wszystkie elementy wymagane obwigzujacg Instrukcjg

obiegu, kontroli i przechowywania dokumentow finansowo-ksiegowych oraz pozostate elementy
niezbedne do ich prawidtowej realizacji, tj.:

1) wskazanie strony umowy, date i miejsce jej zawarcia, przedmiot umowy,

2) wskazanie, ze do ich zawarcia nie stosuje sie przepiséw o zaméwieniach publicznych,

3) wysokos¢ wynagrodzenia lub ceny naleznej wykonawcy, ze wskazaniem wartosci brutto oraz

podstaw jej obliczenia, w przypadku wartosci obliczanej w oparciu o wartosci jednostkowe,

4) okreslenie terminu realizacji umowy, w tym ewentualnie — w zaleznosci od charakteru

umowy - termindw na zgftoszenie przez zamawiajgcego uwag do wykonania umowy
i uwzglednienie tych uwag przez wykonawce,

5) okreslenie zasad wystawienia faktur przez wykonawce,

6) okreslenie terminu i sposobu zaptaty wynagrodzenia lub ceny,

7) regulacje dotyczacg gwarancji i rekojmi (w szczegdlnosci w przypadku umowy sprzedazy,

zamiany, dostawy, o dzieto, o roboty budowlane),

8) regulacje dotyczacg kar umownych, w tym ich wysokosci i zasad naliczania,

9) wskazanie okresu obowigzywania umowy (w przypadku umodw o charakterze ciggtym),

10) okredlenie sposobu i zasad przedterminowego rozwigzania umowy,

11) wskazanie sgdu wtasciwego do rozpoznawania sporow powstatych na gruncie umowy.
Projekt umowy co do zasady przygotowuje komoérka organizacyjna wiasciwa do spraw zakupow
w porozumieniu z wnioskodawcg i przesyta go do pracownika obstugi prawnej celem
zaopiniowania. W przypadku obiektywnych trudnosci zwigzanych z przygotowaniem projektu
umowy komdrka organizacyjna wifasciwa do spraw zakupdw zwraca sie z wnioskiem
0 przygotowanie projektu umowy do pracownika obstugi prawnej.

W przypadku umoéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 projekt umowy podlega dodatkowemu
zaopiniowaniu przez kierownika komarki organizacyjnej wiasciwej do spraw ptac.

Pracownik obstugi prawnej przygotowujac projekt umowy na wniosek komdrki organizacyjnej
wiasciwej do spraw zakupéw lub opiniujgc przedstawiony mu projekt umowy odpowiedzialny jest
za przygotowanie lub zaopiniowanie projektu umowy pod wzgledem prawnym, tj. zawarcie
w projekcie umowy postanowienn dotyczgcych elementéw, o ktorym mowa w ust. 2, oraz
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za zgodnosc projektu umowy z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, z zastrzezeniem

postanowienia ust. 6.

Doprecyzowanie szczegétéw technicznych dotyczacych umowy, w tym w szczegdblnosci jej

przedmiotu (jezeli zawiera on dane techniczne), wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, terminu

realizacji umowy, terminéw na zgtaszanie przez zamawiajacego uwag do wykonania umowy

Iuwzglednienie tych uwag przez wykonawce, terminéw isposobu wystawiania faktur

lub rachunkéw przez wykonawce, terminéw zaptaty, terminéw w ramach wykonywania uprawnien

z rekojmi lub gwarancji nalezy do komdrki organizacyjnej wiasciwej do spraw zakupow.

Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6, projekt umowy wstepnie zatwierdzony

przez pracownika obstugi prawnej i doprecyzowany przez Wnioskodawce, przekazywany jest

do zaopiniowania przez Gtéwnego Ksiegowego, ktory dokonuje kontroli projektu umowy

pod wzglgdem finansowo-ksiggowym, tj. w szczegélnosci pod wzgledem wysokosci wynagrodzenia

wykonawcy, zasad wystawiania faktur przez wykonawce, terminu i sposobu zapfaty.

Po zgtoszeniu uwag przez Gtdwnego Ksiggowego komérka organizacyjna wtasciwa do spraw

zakupow wprowadza do projektu umowy zmiany majace na celu uwzglednienie uwag Gtéwnego

Ksiggowego, uzgadnia projekt umowy z wykonawca.

Zatwierdzenie projektu umowy nastepuje poprzez fozenia podpisu przez osoby o ktérych mowa

w ust. 3-8.

Po zatwierdzeniu projektu umowy przez osoby, o ktérych mowa w ust. 3-8, komérka organizacyjna

wlasciwa do spraw zakupéw przedktada umowe do podpisu kierownika Zamawiajgcego,

w 3 egzemplarzach, a w przypadku uméw o dzieto i zlecenie, w odniesieniu do ktorych istnieje

obowigzek zgtoszenia w do Zaktadu Ustug Spotecznych lub urzedu skarbowego — w co najmniej

4 egzemplarzach.

Przed przekazaniem umowy do podpisu przez Dyrektora, jeden egzemplarz umowy musi zawieraé¢

akceptacje:

1) wnioskodawcy;

2) kierownika dziatu wiasciwego do spraw zakupéw o ile projekt umowy przygotowywata
komorka wtasciwa do spraw zakupéw;

3) kierownika komoérki organizacyjnej wiasciwej do spraw ptac — w przypadku wskazanym
w ust. 4,;

4) radcy prawnego;

5) Gtéwnego Ksiegowego.

Po podpisaniu umowy przez kierownika zamawiajgcego jeden egzemplarz podpisanej umowy

przekazywane jest do realizacji do Wnioskodawcy, natomiast drugi egzemplarz zawierajacy

podpisy, o ktérych mowa w ust. 11 przechowywany jest wraz z wnioskiem o udzielenie zaméwienia

publicznego w komérce wiasciwej do spraw zakupdéw, a w przypadku uméw o dzieto i zlecenie,

w odniesieniu do ktdrych istnieje obowigzek zgtoszenia Zaktadu Ustug Spotecznych — jeden

do komorki organizacyjnej wtaéciwej do spraw ptac.

Umowy otrzymujg ten sam numer, ktérym opatrzony zostat wniosek o udzielenie zamoéwienia

publicznego, nawet jedli druga strona nadaje wtasny indywidualny nr umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem stosuje sie odpowiednio postanowienia

regulaminu zawierania i ewidencjonowania umaéw.

§11
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWAN ZAKWALIFIKOWANYCH DO PROCEDUR OPISANYCH
W USTAWIE PZP
Do przeprowadzenia postepowania, ktérego warto$¢ szacunkowa przekracza kwote wskazana
wart. 4 pkt 8) ustawie pzp Kierownik Zamawiajacego moze powotaé Komisje przetargowa
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10.

albo wskazuje osobe wykonujgcg czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

albo wskazuje podmiot wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego

W przypadku wskazania osoby, o ktérej mowa w ust. 1 albo podmiotu o ktorym mowa

w ust. 1 przepisy dotyczgce komisji przetargowej oraz regulamin komisji przetargowej stosuje sig

odpowiednio.

Komisja Przetargowa albo wskazana osoba albo podmiot odpowiada za przeprowadzenie

procedury udzielenia zamowienia publicznego.

Po powotaniu Komisja Przetargowa albo wskazana osoba albo podmiot przygotowuje:

1) specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia w postepowaniach, w ktorych jest ona
wymagana;

2) wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, jezeli dla trybu prowadzonego
postepowania ustawa Pzp przewiduje ztozenie takiego wniosku;

3) wazdr ogloszenia o zamdwieniu, jezeli dla trybu prowadzonego postgpowania ustawa Pzp
przewiduje takie ogtoszenie;

4) zaproszenie wtasciwe dla trybu prowadzonego postepowania.

Pracownicy komarek organizacyjnych zlecajacych przeprowadzenie postepowania zobowigzani sg

do:

1) wspétpracy z pracownikiem odpowiedzialnym za prowadzenie procedur z zakresu zaméwien
publicznych, osobg wskazang albo podmiotem wskazanym badz w ramach prac Komisji
Przetargowej do opracowywania merytorycznej czesci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia, w szczegolnosci opisu przedmiotu zamdwienia, okreslenia warunkéw udziatu
w postepowaniu, kryteriéw oceny ofert oraz istotnych postanowier umowy;

2) wspdtpracy z pracownikiem odpowiedzialnym za prowadzenie procedur z zakresu zamodwien
publicznych, osobg wskazang albo podmiotem wskazanym w ramach prac Komisji
Przetargowej, do opracowywania merytorycznej czesci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, w szczegdlnosci opisu przedmiotu zamodwienia, okreslenia warunkéw udziatu
w postepowaniu, kryteriéw oceny ofert, kryteriéw selekcji oraz istotnych postanowien umowy.

Dokumenty wskazane w ust. 4 wymagaja akceptacji w szczegdlnosci:

1) Kierownika komarki organizacyjnej zlecajacej przeprowadzenie postepowania - pod wzgledem
merytorycznym,

2) osoby z obstugi prawnej - pod wzgledem formalno-prawnym,

3) Gtéwnego Ksiegowego — pod wzgledem finansowo-ksiggowym -o ile dokument dotyczy
zagadnien o charakterze finansowo-ksiegowym;

Dokumenty wskazane w ust. 4 zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

Komisja pracuje zgodnie z regulaminem komisji przetargowej stanowigcym zatgcznik nr 3

do niniejszego regulaminu.

Wybdr oferty najkorzystniejszej sposrod ofert nieodrzuconych nastepuje wytacznie na podstawie

kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

Zamowienie moze by¢ udzielone wytgcznie Wykonawcy, ktory zostat wybrany na zasadach

okreslonych w ustawie Pzp.

§12
UMOWY ZAWIERANE W WYNIKU UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Umowy w sprawach zamowien publicznych, pod rygorem niewaznosci, wymagajg zachowania
formy pisemnej.
Umowa w sprawie zamowienia publicznego jest niewazna w czesci wykraczajacej poza okreslenie
przedmiotu zaméwienia zawarte w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
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Umowy zawiera sie na czas oznaczony za wyjatkiem uméw, ktérych przedmiotem sq dostawy
okreslone w art. 143 ust. 1 ustawy Pzp i ustugi okreslone w art. 143 ust. 1a ustawy Pzp.
Umowy pod wzgledem zgodno¥ci:

1) merytorycznej - sprawdza Kierownik komdrki organizacyjnej zlecajacej przeprowadzenie

postepowania,
2) 1z przepisami prawa zamowien publicznych - sprawdza Pracownik odpowiedzialny
za prowadzenie procedury z zakresu zaméwien publicznych,

3) formalno-prawnej - sprawdzajg i weryfikuja osoby zapewniajace obstuge prawnag,

4) z planem finansowym - weryfikuje Gtéwny Ksiegowy.
Do podpisywania uméw o zaméwienia publiczne uprawniony jest Kierownik Zamawiajacego
lub inna osoba przez niego upowazniona.
Umowy sporzadza sig, w co najmniej 3 egzemplarzach: dwa dla Zamawiajacego, jeden
dla Wykonawcy.
Jeden egzemplarz umowy przekazuje sig do komorki organizacyjnej prowadzacej centralng
ewidencjg umow, drugi egzemplarz umowy przekazuje sie do wnioskodawcy.
Umowy otrzymujg ten sam numer, ktérym opatrzony zostat wniosek i postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego.
W przypadku gdy udzielenie zamowienia publicznego nastapito w podziale na czesci
do nr porzadkowego umowy dopisuje sie kolejne litery alfabetu.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem stosuje sie odpowiednio postanowienia
regulaminu zawierania i ewidencjonowania umow.

§13
REJESTROWANIE DOKUMENTACII ZWIAZANEJ Z ZAMOWIENIAMI PUBLICZNYMI

W zwigzku z prowadzonymi procedurami opisanymi w § 6 - § 12 Zamawiajacy prowadzi

nastepujace rejestry:

1) Rejestr decyzji dotyczacych komisji przetargowych albo 0séb  wskazanych
do przeprowadzenia postgpowar o udzielenie zaméwienia publicznego albo podmiotéw
wskazanych do przeprowadzenia postepowan o udzielnie zaméwienia publicznego;

2) Rejestr przeprowadzonych dialogéw technicznych i upowaznieri do ich prowadzenia ;

3) Rejestr wnioskow o udzielenie zamowien publicznych w potaczeniu z rejestrem udzielonych
zamowien publicznych.

Rejestry, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) prowadzi komérka organizacyjna odpowiedzialna

za prowadzenie procedur z zakresu zamoéwien publicznych, rejestr o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2)

i 3) prowadzi komérka organizacyjna wtasciwa do spraw zakupow.

Rejestr decyzji dotyczacy komisji przetargowych albo o0séb wskazanych do przeprowadzania

postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego albo podmiotéw  wskazany

do przeprowadzenia postepowania o udzielnie zaméwienia publicznego zawiera nastepujace
informacje:

1) numer decyzji,

2) data wydania decyzji,

3) numer postepowania ktérego dotyczy decyzja,

4) przedmiot zamodwienia,

5) rodzaj zaméwienia (dostawy albo ustugi albo roboty budowlane),

6) sktad w podziale na funkcje (przewodniczacy, sekretarz cztonkowie),

7) przedmiot decyzji (powotanie, zmiana sktadu, odwotanie).

Rejestr przeprowadzonych dialogéw technicznych i upowainien do ich prowadzenia zawiera

nastepujace informacje:
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1) nr porzadkowy,
2) Nazwe komarki organizacyjnej wnioskujgcej o dialog,
3) Przedmiot dialogu,
4) przedmiot dialogu technicznego,
5) rodzaj zamodwienia (dostawy albo ustugi albo roboty budowlane), ktérego dialog dotyczy
6) wskazanie 0séb upowaznionych do prowadzenia dialogu
7) okreslenie dla upowaznionych oséb obowigzkéw wykonywanych w dialogu technicznym,
8) przedmiot upowaznienia (powotanie zmiana sktadu, odwotanie).
9) numer upowaznienia,
10) data wydania upowaznienia,
5. Rejestr wnioskéw o udzielenie zaméwien publicznych w potgczeniu z rejestrem udzielonych
zamowien publicznych zawiera nastepujace informacje:
1) kolejny nr wniosku,
2) jednostka wnioskujaca,
3) data rejestracji wniosku,
4) imie i nazwisko pracownika dokonujgcego opisu przedmiotu zamowienia,
5) przedmiot zamowienia,
6) szacunkowa wartos¢ zamowienia,
7) szacunkowa wartos$¢ zamowienia w przeliczeniu na euro,
8) nr pozycji w planie postepowan,
9) imie i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia,
10) okreslenie procedury, w ktérej bedzie realizowane zamdwienie,
11) nr postepowania,
12) czy z Wykonawca bedzie zawarta umowa w formie pisemnej,
13) data podpisania umowy,
14) termin obowigzywania umowy (od do),
15) rodzaj dokumentu dokument potwierdzajacego realizacje zamowienia publicznego,
16) nr dokumentu,
17) okreslenie wykonawcy (imie nazwisko i/lub nazwa i adres),
18) data wystawienia dokumentu,
19) rodzaj zamdwienia,
20) nazwa towaru/ustugi,
21)ilosé,
22) cena jednostkowa netto,
23) stawka podatku VAT,
24) cena jednostkowa brutto,
25) wartos¢ brutto,
26) wartos¢ dokumentu zakupowego brutto,
27) wartos¢ jednostkowa netto.

§14
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Osobg witasciwg do sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem postanowien niniejszego
Regulaminu sa:
1) Kierownik Zamawiajgcego,
2) Kierownik komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw zakupow,
3) kierownik komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw zamdéwien publicznych.
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Osobg wiasciwg do nadzoru nad realizacjg finansowe;j strony umow, zawartych w ramach
udzielonych zamowien publicznych, jest Gtéwny Ksiegowy.

W przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej W postepowaniu
odwotawczym Zamawiajgcego reprezentowa¢ beda: Adwokat lub Radca Prawny lub inne
upowaznione przez Kierownika Zamawiajgcego osoby.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy Prawo zamowieri publicznych, przepisy wykonawcze do tej ustawy, przepisy ustawy
o finansach publicznych i przepisy ustawy Kodeks cywilny.

Kierownik komérki organizacyjnej wtasciwej do spraw zakupéw odpowiada za wiasciwg
organizacjg i prawidtowg procedure postepowania w procesie udzielania zamoéwien, o ktorych
mowa w § 8 i 9 regulaminu oraz za zabezpieczenie srodkéw finansowych na ich realizacje.

Za wtlasciwg organizacje i prawidtowa procedure postepowania w procesie udzielania zaméwien
o kt6érych mowa w §11 odpowiada réwniez komdrka organizacyjna wtasciwa do spraw zaméwien
publicznych.

Sprawowanie kontroli udzielania zamodwien publicznych w poszczegdinych komérkach
organizacyjnych nalezy do Kierownika Zamawiajacego.

Kontrola polega na weryfikacji prawidtowosci czynnosci podijetych przez Kierownikow komaorek
organizacyjnych oraz pracownikéw merytorycznych w trakcie prowadzonego postepowania,
w szczegolnosci w zakresie:

1) ustalenia warto$ci zamdwienia, w tym réwniez w odniesieniu do planu,

2) opisu przedmiotu zamdwienia.

Dokumentacja zwigzana z udzielaniem zamdwien publicznych, opisanych w § 8 i 9 regulaminu
przechowywana jest w komérce organizacyjnej wasciwej do spraw zakupdw.

Dokumentacja zwigzana z udzielaniem zaméwien publicznych, opisanych w §11, z wyjatkami
okreslonymi w niniejszym regulaminie, przechowywana jest w komdrce organizacyjnej wiaéciwej
do spraw za zamowienia publiczne z wytaczeniem wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktorego oryginat przechowywany jest w komérce wiaéciwej do spraw zakupow.

Integralng czes¢ niniejszego Regulaminu stanowia:

1) Wz6r planu zamoéwieri publicznych komérki organizacyjnej;

2) Wz6r Decyzji o powotaniu Komisji Przetargowej;

3) Regulamin pracy Komisji Przetargowe;j;

4) Wz6ér wniosku o przeprowadzenie dialogu technicznego;

5) Wz6r upowaznienia do prowadzania dialogu technicznego;

6) Wz6r protokotu z zapytania ofertowego;

7) Wz6r Wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
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Plan zamowied publicznych na rok ...

Zafacanik nr 1 do Regulaminu zamowien publicznych

Nazwa komdrka organizacyjna
Imie i nozwisko osoby sporzqdzajgcej
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu zaméwieri publicznych

Decyzja Nr ........ Vi {7 A—
Dyrektora ,EC1 tddZ —Miasto Kultury” w todzi
2dnia .ceeeeeeeeeennnnns r.

Na podstawie § 8 ust 1 Statutu ,EC1 £6dz-Miasto Kultury” w todzi, ktdrego tekst jednolity stanowi
Zafacznik do uchwaly Nr XV1I1/408/15 Rady Miejskiej w todzi z dnia 7 pazdziernika 2015 roku
zmieniajgcej uchwale w sprawie utworzenia i nadania statutu instytucji kultury pod nazwg ,EC1 t6d?
= Miasto Kultury” w todzi; oraz na podstawie §2 ust. 2 i 7 Regulaminu organizacyjnego ,EC1 téd? -
Miasto Kultury” w todzi stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 23/2015 z dnia 27 listopada 2015
r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego ,EC1 t6dz - Miasto Kultury” w todzi;

§1
Powotuje Komisje Przetargowa w sktadzie:
L T T} - Przewodniczacy Komisji,
2. o - Sekretarz Komisji,
B G reaness - Cztonek Komisji.
4.
§2

Komisji Przetargowej powierzam przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na

§3

1. W ramach prowadzonego postgpowania kazdy z cztonkéw Komisji Przetargowej ponosi
odpowiedzialno$¢ w zakresie okres$lonym w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych oraz w
Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej.

2. Zobowiazujg kazdego z cztonkéw Komisji, do wykonywania czynnoéci zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
z poin. zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r.,
Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.) oraz Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej (stanowigcym zatgcznik do
Regulaminu Zaméwien Publicznych).

§4
Kazdy  cztonek komisji odpowiada indywidualnie za wykonanie powierzonych
obowigzkéw.

§5

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
»EC1 tédi — Miasto Kultury”
w todzi

Imie i Nazwisko
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu zamoéwien publicznych
REGULAMIN PRACY KOMISII PRZETARGOWEI

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla szczegotowe zasady powotywania czfonkow Komisji Przetargowej, tryb jej pracy
oraz odpowiedzialnosé jej cztonkéw za wykonane czynnoéci.

Il. POSTANOWIENIA SZCZEGOtOWE
2. Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalnoé¢ z dniem jej powotania przez Kierownika
Zamawiajacego.
3. Komisja Przetargowa korczy dziatalno$¢ w dniu zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego
wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz uniewaznienia postepowania.
4. Komisja Przetargowa przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, a w szczegdlnosci:
1) przygotowuje harmonogram procedury udzielenie zamodwienia publicznego,
2) sporzadza opis przedmiotu zamoéwienia na podstawie opisu opracowanego przez komorke
merytorycznag,
3) przygotowuje specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia,
4) przygotowuje istotne warunki umowy,
5) sporzadza projekt ogtoszenia o zamowieniu,
6) przygotowuje wzor wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
7) przygotowuje tresc zaproszen w trybach, dla ktérych przewiduje to ustawa Pzp,
8) dokonuje oceny czy wykonawcy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlegajq
wykluczeniu,
9) badaiocenia ztozone oferty i wnioski,
10) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie wynikow swojej pracy.
5. Komisja Przetargowa skfada sie z co najmniej 3 oséb.
6. Pracg Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji. Do jego obowigzkow nalezy:
1) Prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z przyjetym
harmonogramem,
2) wyznaczanie termin posiedzen Komisji,
3) podziat prac miedzy cztonkéw Komisji,
4) nadzorowanie pracy Komisji,
5) akceptowanie dokumentow przygotowanych przez Komisje Przetargowa,
6) podpisywanie korespondencji z Wykonawcami, prowadzonej w ramach postepowania, za
wyjatkiem czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego.
7. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji jego obowigzki sprawuje Sekretarz Komisji.
8. Do obowigzkdw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) informowanie cztonkdéw Komisji Przetargowej, na wniosek Przewodniczgcego, o terminach
posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2) dokumentowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, w tym sporzadzanie protokotu z przeprowadzonego
postepowania,
3) odbieranie o$wiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp,
4) czuwanie nad  przestrzeganiem  zasad, termindw i  form postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego,
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6)

7)
8)

zamieszczanie odpowiednio w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Biuletynie Zamdowier
Publicznych, na stronie internetowej oraz udostepnianie w siedzibie Zamawiajgcego ogtoszen
O wszczeciu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, informacji o ich
rozstrzygnigciu oraz ogtoszeni o zawarciu umowy zgodnie z ustawa Pzp,

przedkfadanie  Przewodniczacemu do  akceptacji dokumentéw przygotowanych
W postepowaniu,

wystgpowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zgode na publikacje ogtoszenia 0 zamdwieniu,
wykonywanie innych czynnosci formalnych zwiazanych ze skutecznym przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego izawarciem umowy z wybranym
wykonawca lub uniewaznieniem postepowania.

9. Do obowigzkow Cztonka Komisji - pracownika wnioskodawcy, nalezy w szczegélInosci:

1)

2)

opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamaéwienia lub zaproszenia, w szczegolnosci
opisu przedmiotu zamodwienia, okreslenie warunkéw udziatu w postgpowaniu, kryteriow
oceny ofert oraz istotnych postanowieri umowy;

branie czynnego udziatu w pracach Komisji Przetargowej, w tym przygotowywania odpowiedzi
na pytania kierowane przez wykonawcéw dotyczace zagadnier merytorycznych w ramach
prowadzonego postepowania, oceny ofert lub wnioskdw.

10.Komisja Przetargowa podejmuje decyzje wiekszoscig gtosow.

11.Kazdy cztonek Komisji ma prawo ztozy¢ pisemne zastrzezenie wraz z jego uzasadnieniem do decyzji
podjetych przez Komisje.
12.Do zadan Komisji Przetargowej nalezy:

1)

W  zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego -
przygotowanie i przekazanie do akceptacji Kierownika Zamawiajacego:
a) specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;
b) ogtoszer w postepowaniach prowadzonych w trybach przewidzianych ustawa Pzp oraz
zmian do tych ogtoszen;
C) tres¢ zaproszenia, w trybach dla ktérych zostaty przewidziane w ustawie Pzp wraz z listg
zaproszonych wykonawcow;
d) projektéw innych dokumentéw zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego.
2) W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:
a) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa Pzp przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,
b) dokonanie otwarcia ofert Ilub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu,
c) badanie i ocena ofert/wnioskdéw,
d) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o akceptacje wynikow prac komisji.

13.Kazdy z cztonkoéw Komisji Przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie, w jakim powierzono
mu czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Ill. POSTANOWIENIA KONCOWE

14.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
Prawo zamowieri publicznych i aktéw wykonawczych do tej ustawy oraz zarzadzeri, regulaminéw i
innych aktéw regulujacych prace Zarzadu Nowego Centrum todzi.

ej Mo

Dyrekt
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu zamoéwien publicznych

WNIOSEK
o przeprowadzenie dialogu technicznego

s enesesnnnsn e WNiOSKuUje 0 przeprowadzenie dialogu technicznego w zakresie: ...
(nazwa komorki)

Uzasadnienie przeprowadzenia dialogu techniCznego: ... e e

Krotki opis przedmiotu
| G Lo i e R R R M e e e e ey e

Termin zgtaszania wnioskéw o udziatu w dialogu:

Warunki udziatu w dialogu

...........................................................................................................................................................

Inne informacje istotne dla przeprowadzenia dialogUu: .......c.ooiriiciiiice s s s s

Proponowane podmioty, ktére powinny wzig¢ udziat dialogu (wraz z uzasadnieniem ich obecnosci):

Proponowane osoby upowaznione do przeprowadzenia dialogu wraz zakresem zadan/obowigzkéw
powierzonym im w ramach dialogu:

Szczegotowy zakres tematdw, ktére beda przedmiotem dialogu:

Termin zakonczenia dialogu:

todz, dnia .......cccoevv Kierownik komorki wystepujacej

(pieczed i podpis)

Dyrektor

(data, pieczec i podpis)
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu zamdwien publicznych

Upowainienie Nr ......../ZP/DT/...vecerinns
Dyrektora ,EC1 t6dz Miasto-Kultury” w todzi
Z2dnia .coeeevvieeninnd I

Na podstawie § 8 ust 1 Statutu ,EC1 t6dz-Miasto Kultury” w todzi, ktérego tekst jednolity stanowi
Zatacznik do uchwaly Nr XVII1/408/15 Rady Miejskiej w todzi z dnia 7 pazdziernika 2015 roku
zmieniajacej uchwale w sprawie utworzenia i nadania statutu instytucji kultury pod nazwa ,EC1 tédz
— Miasto Kultury” w todzi; oraz na podstawie §2 ust. 2 i 7 Regulaminu organizacyjnego ,EC1 todz -
Miasto Kultury” w todzi stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 23/2015 z dnia 27 listopada 2015
r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego ,EC1 tddz? - Miasto Kultury” w todzi;

§1
Upowazniam nastepujace osobe/osoby::
o O
2i R
R
do przeprowadzenia dialogu technicznego
§2

Osoby wskazane w §1 zobowigzane sa:
1) prowadzi¢ dialog zgodnie z regulaminem udzielania zaméwien publicznych (Zarzadzenie nr .... z
dnia....);
2) realizowac czynnosci zwigzane z dialogiem rzetelnie, obiektywnie, bezstronnie kierujgc sie
wylacznie przepisami prawa, wiedzg i do$wiadczeniem, opiniami biegtych;
3) brac czynny udziat we wszystkich czynnosciach zwigzanych z prowadzeniem dialogu;

§3
1. Panu/ Pani w ramach prowadzonego dialogu powierzam zadanie/obowiazki polegajgce
L
2. W zakresie powierzonych zadari kazda z os6b wskazanych w §1 ponosi odpowiedzialnoéé
indywidualng zgodnie z zakresem powierzonych mu zadan.
3. W przypadku  wystgpienia  okolicznosci  uniemoizliwiajacych  osobom  wskazanym
w §1 wykonanie powierzonych mu obowigzkdw/zadar niezwtocznie informuje o tym fakcie Kierownika
Zamawiajgcego.

§4

Upowaznienie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia zakoriczenia dialogu
technicznego lub do dnia odwotania upowaznienia.

DYREKTOR
»EC1 todz — Miasto Kultury”
w todzi

Imig i Nazwisko
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(pieczatka )

Postepowania nr............

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Zatgcznik nr 6 do Regulaminu zamowien publicznych

e e 1 T T

Protokot z zapytania ofertowego

2. Na podstawie § 9 ust. 4 Regulaminu, skierowano zapytanie ofertowe w formie:

1) pisemnej ...
2) pocztq elektroniczng, W dnill .eusnusssnnmnnarmananm s

a)
b)
c)

3) zamieszczono na stronie internetowej W dniu .......coccevvievvieinisicne e

3. Odpowiedz otrzymano od nastepujgcych podmiotow:

do:

Nr
oferty

Wykonawca

Data
ztozenia
oferty

Kwota brutto

Inne kryteria
oceny ofert

4, Od zapytania ofertowego odstgpiono z przyczyn wskazanych w § 9 ust 9 Regulaminu, tj.

(wskazac przyczyne odstapienia, do protokotu zatgczy¢ opis okolicznosci zwigzanych z odstgpieniem)
5. Warunki udziatu w poStEPOWENIU ....cciiie it e s e
6. Kryteria 0Ceny ofert ... s

7. Ocena Ofert

Nr
oferty

Wykonawca

Pkt w
kryterium
najnizsza

cena

Pkt w innych
kryteriach

Suma pkt.

8. Najkorzystniejsza oferte przedstawit wykonawca:

z siedzibg w:

9. Uzasadnienie wyboru:
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10. Dodatkowe uwagi lub wnioski:

Osoba sporzadzajaca protokot:

........................................................................

(data i podpis)

Wyrazam zgode/odmawiam wyrazenia zgody* na udzielenie zaméwienia.

(data i podpis Dyrektora )
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu zamowien publicznych

WNIOSEK

o wszczecie procedury udzielenia zaméwienia publicznego

1 | sesveenseseraresss(NAZWA KOMOTKi]susssessssssasssenssenennnnns WNiOSkuje 0 udzielenie zamowienia publicznego
N sl [VOLW ZOTIOWIBTIIEL) 5. essessussvoiossinimssseiss s s st oy G SRS
2 | Przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, dostawy, ustugi*
Opis Przedmiotu ZAMOWIEMIA: ...oeuereerereie e ser ettt ees et e ecs o ses e eos s e o ces s et sa e e
* _ niepotrzebne skresli¢
3. | Uzasadnienie zakupu:
4. | Wykonawca zamowienia (nazwa i adres), o ile jest znany
5. | Uzasadnienie wskazania proponowanego wykonawcy
6. | Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia
- NEttO e 2
(WEUR suisnmnasnnmass NSO )
(Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych $redni
kurs ztotego w stosunku do euro Wynosi .........ccceeeeee.. 2t
7 | Kwota brutto przeznaczona na realizacje zamOwienia ......cceevievniniesn e siesnniiessewnes Z1
8 | Data ustalenia wartosci szacunkOwej ZamoOWIenia: .....cvvvecenimniire e sssnes
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci SZAaCUNKOWE]: ...t s
Ustalenie wartosci zamowienia dokonano na podstawie: .....................(nalezy dotgczyc dokument)
Osoba przygotowujgca opis przedmiotu ZamMOWIENI. ..o it e e
Zamdwienie znajduje sie w planie ZAMOWIENR W POZ. ..o et sen e sein
9. | Termin realizacji przedmiotu zamoOwienia: .........ceveeerenncns
Czy z wykonawcg ma by¢ zawarta umowa w formie pisemnej:
10. TAK/NIE*
* - niepotrzebne skresli¢
11. | Oswiadczam, iz zamdwienie jest ujete w planie finansowym na ............... rok. Pozycja
12, | 0D TRaSNIIN s s s e i R R e
13. | Wydatek wspotfinansowany z srodkéw, dla ktorych przewidziano dodatkowe zasady udzielania

zamowien publicznych.
TAK/NIE*

* - niepotrzebne skresli¢
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14. | Zataczniki do wniosku:

AL, ONNE o iminisinmmmanerns

Kierownik komérki
wystepujacej o udzielenie zamoéwienia

seae sesssssssennTERRIN FREssREsansnns .

UWAGI:

Dziat Administracji i Zakupéw

(data, pieczed i podpis)

UWAGI:

Dziat Zaméwien Publicznych

(data, piecze¢ i podpis)
(o ile szacunkowa wartosc zaméwienia lub wartosc planu
postepowari kwalifikuje wniosek do realizacji, zgodnie z

procedurg wynikajgcq z ustawy Pzp)

UWAGI:

Obstuga prawna

(data, pieczec i podpis)
(0 ile udzielenie zamowienia publicznego wigze sie z zawarciem

umowy w formie pisemnej)

UWAGI:

Wydziat Rozwoju

(data, pieczet i podpis)
(o ile udzielenie zamdwienia publicznego wigze sie z realizacjg
zadania inwestycyjnego lub finansowane jest z srodkéw

inwestycyjnych)

UWAGI:

Gtowny Ksiegowy

(data, pieczec i podpis)

UWAGI:

Dyrektor

(data, pieczec i podpis)
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